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АДМИНИСТРАЦИЯ

АЙЛИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

САТКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17 мая 2016 года № 37                                   

	                                                                       Об утверждении административного регламента                                     «Выдача документов о согласовании переустройства                                   и (или) перепланировки жилых помещений                                                      на территории Айлинского сельского поселения».

о мещений на территории Све


 В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Айлинское сельское поселение,  
ПОСТАНОВЛЯЮ:
 1.Утвердить административный регламент «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, находящихся на территории Айлинского сельского поселения» (прилагается).
               2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Айлинского сельского поселения.
               3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава Айлинского сельского поселения                                          Т.П. Шуть 
	                                                                      
	Приложение

к постановлению администрации 

Айлинского сельского поселения

                              от 17 мая 2016 года № 37                                   




Административный регламент 
 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории Айлинского сельского поселения»
1. Общие положения
 1.1. Настоящий Регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории Айлинского сельского поселения" (далее - Регламент) разработано в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации и Градостроительным кодексом Российской Федерации, Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

 1.2. Регламент регулирует порядок согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений и выдачи разрешения на проведение строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений, расположенных в жилых домах независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности (далее - Помещения) на территории Айлинского сельского поселения, и является нормативным правовым актом, обязательным для исполнения юридическими, физическими лицами и индивидуальными предпринимателями.

 1.3. Регламент направлен на обеспечение безопасных условий проживания граждан и контроля за соблюдением правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда на территории Айлинского сельского поселения.

 1.4. Переустройство и (или) перепланировка жилых помещений допускаются только в целях повышения благоустройства при условии обеспечения прав и законных интересов других лиц и сохранности жилого дома.

 1.5. Регламент не регулирует вопросы оформления и выдачи разрешения на переустройство и (или) перепланировку помещений в следующих случаях:

· капитального ремонта или реконструкции жилого дома в целом с полным прекращением эксплуатации;

· проведения перепланировок и переоборудования нежилых помещений;

· увеличения площади жилых помещений за счет демонтажа наружных стен.

1.6. К видам переоборудования квартир, не требующим разрешения, относятся:

· устройство антресолей; 

· устройство новых встроенных шкафов из легких материалов и демонтаж имеющихся, если шкафы не являются межквартирными;

· замена окон и балконных дверей с сохранением габаритов дверных и оконных проемов;

· снос или замена отопительного очага;

· учет дымохода;

· снос или устройство перегородки между ванной и туалетом;

· снос перегородки между кухней и кладовой, при условии отсутствия вентиляционного канала;

· изменение размеров дверных проемов либо их перенос, не затрагивающий несущие конструкции помещения.

 1.7. Переустройство и (или) перепланировка не допускаются в случае нарушения строительных, санитарных и противопожарных норм и правил.

 1.8. Переустройство и (или) перепланировка жилых помещений, а также оформление всей разрешительной документации осуществляется за счет заявителя по согласованию с собственником жилого дома.
2. Порядок оформления и выдачи разрешения на переустройство
и (или) перепланировку жилых помещений
 2.1. Переустройство и (или) перепланировка жилого помещения проводится по согласованию с администрацией Айлинского сельского поселения.

 2.2. Собственник жилого помещения (уполномоченное им лицо), а также другое заинтересованное лицо (далее - Заявитель) предоставляет следующие документы:

 - заявление о предполагаемом переустройстве или перепланировке жилого помещения по форме, утвержденной Правительством Российской Федерации;

 - правоустанавливающие документы на переустраиваемое или перепланируемое жилое помещение (подлинники или нотариально заверенные копии);

 - подготовленный и оформленный в установленном порядке проект (схема, эскиз, план) предполагаемого переустройства или перепланировки жилого помещения, согласованный с отделом архитектуры Саткинского муниципального района; территориальным управлением Роспотребнадзора (при перестановке сантехнических приборов); в случаях присоединения к жилой площади утепленных лоджий в составе проекта предусмотреть фотографии фасада здания;

 - технический паспорт переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения;

· письменное согласие всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма квартиры; 

· заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.3.Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом, и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

          2.4. Принятие заявления с пакетом документов указанных в части 2.2 настоящего Регламента с выдачей расписки в получении документов ( приложение 5 к Регламенту) с указанием их перечня и даты получения, осуществляется специалистом Администрации Айлинского сельского поселения по адресу: Челябинская область, Саткинский район, с. Айлино, ул. Пугачева, д.32.

График работы Администрации: 

понедельник- пятница: с 8.00 до 16.00, 

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00,                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Телефон:  8 (35161) 79-2-20.

2.5.Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов Администрации.

2.6. Адрес электронной почты Администрации Айлинского сельского поселения: adailino@mail.ru.

2.7 Прием заявителей ведется в порядке живой очереди при предъявлении документа, удостоверяющего личность. Время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

2.8. Место предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать определенные удобства и комфорт для Заявителей.

Место ожидания, получения информации и подготовки заявлений (запросов) оборудовано письменным столом, стульями и информационным щитом. Бланк заявления и авторучка может быть предоставлена Заявителю по устному обращению.

Вход в здание, в котором размещается Администрация, оборудуется информационной табличкой с наименованием и указанием времени работы и приема граждан. 

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Заявление на имя Главы Айлинского сельского поселения о переустройстве и   (или)   перепланировке жилого помещения  подается   в   администрации сельского поселения   по  форме,  установленной Правительством  РФ (приложение 1 к Регламенту), одновременно с документами, указанными  в  п. 2.2  настоящего Регламента, и направляется в межведомственную комиссию администрации Айлинского сельского поселения.  

2.11 Решение межведомственной комиссии о согласовании или  об отказе   в   согласовании переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения, утвержденное формой постановления Правительства РФ от  28.04.2005 № 266 (Приложение № 2 к регламенту), должно  быть  принято   по   результатам рассмотрения    соответствующего   заявления    и представленных документов  в  срок  не позднее 45 дней со дня  представления  всех указанных документов в межведомственную комиссию.

2.12.  Межведомственная комиссия готовит проект постановления Главы администрации Айлинского сельского поселения  о согласовании  переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения (Приложение 3 к Регламенту). 

           2.13. Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия Постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Администрация выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, один экземпляр постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.

            2.14. В вышеуказанном Постановлении должны быть указаны продолжительность и режим проведения работ, а также ограничения, связанные с недопустимостью:

 - проведения работ с 20.00 часов до 8.00 часов;

 - загромождения эвакуационных путей и других мест общего пользования;

 -отключения общедомовых инженерных систем без предварительного согласования с балансодержателем.

           2.15. Постановление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения являются основанием для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

             2.16. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:

 - непредоставления документов, указанных в  п. 2.2. настоящего Регламента;

 - предоставления документов в ненадлежащий орган;

 - несоответствия проекта переустройства или перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

            2.17. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в виде письменного сообщения за подписью Главы Айлинского  сельского поселения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. Решение выдается или направляется заявителю в течение трех рабочих дней со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

           2.18. Самовольное переустройство или переоборудование жилого помещения, выполненные до введения в действие данного Регламента, подлежит согласованию в порядке, определенном настоящим Регламентом, либо в судебном порядке.
3. Порядок сдачи и учета переустройства и (или) перепланировки
жилых помещений
  3.1. Завершение работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии (приложение 4 к регламенту). Акт приемочной Комиссии утверждается - Главой администрации Айлинского сельского поселения.

 3.2. В состав приемочной комиссии включаются представители:

 - заявителя;

 - балансодержателя жилого дома;

· отдела архитектуры Саткинского муниципального района;

· территориального управления Роспотребнадзора (при согласовании им проекта).

 3.3. Акт приемочной комиссии должен быть направлен администрацией Айлинского сельского поселения, в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества.

 3.4. Изменения в технический паспорт жилого дома (помещения) по результатам обмера вносятся только официально переустроенного и (или) перепланированного помещения по согласованию администрации Айлинского сельского поселения.

 3.5. Балансодержатель на основании акта приемочной комиссии и в случае изменения площадей обязан внести изменения в договор на содержание и коммунальные услуги.

 3.6. Изменения в объекте права подлежат государственной регистрации в ГУП «БТИ» и   отделе Государственного комитета по государственной регистрации и кадастру.
4. Контроль за проведением переустройства и (или) перепланировки
жилых помещений
  4.1. Контроль за проведением переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в пределах своей компетенции осуществляют:

 -  балансодержатель жилого дома;

· отдел архитектуры Саткинского муниципального района;

· администрация Айлинского сельского поселения.

 4.2. Балансодержатель жилого дома осуществляет регистрацию начала производства работ и контроль за соблюдением общей продолжительности работ, установленной разрешительными документами.

 4.3. Администрация Айлинского сельского поселения осуществляет:

 - при необходимости, выдачу разрешения на продление сроков производства строительных работ;

 - выдачу предписаний о прекращении производства работ при нарушении пункта 2.7. настоящего Регламента и (или) отсутствии разрешительных документов у заявителя;

 - направление материалов для привлечения виновных в нарушении требований настоящего Регламента к административной ответственности в уполномоченные органы;
5. Заключительные положения
 5.1. Самовольное переустройство и (или) перепланировка жилых помещений не допускается.

5.2. Лицо, допустившее самовольное переустройство или перепланировку жилого помещения, несет ответственность, предусмотренную законодательством.

5.3. Решение вопросов, не урегулированных настоящим Положением, осуществляется в порядке предусмотренным действующим законодательством.

Приложение 1
к административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании

 переустройства и (или) перепланировки жилых помещений 

на территории Айлинского сельского поселения»
	В
	

	
	(наименование органа местного самоуправления

	

	муниципального образования)


З А Я В Л Е Н И Е
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
	от
	

	(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого 

	

	помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей

	

	собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников

	

	либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их 

	

	интересы)

	

	

	

	

	

	


Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к 

заявлению.
	Место нахождения жилого помещения:

	

	

	(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,

	

	улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

	


	Собственник (и) жилого помещения:
	

	

	


	Прошу разрешить
	

	
	(переустройство, перепланировку, переустройство и 

	
	жилого помещения, занимаемого на

	перепланировку — нужное указать)
	

	основании
	

	
	(права собственности, договора найма, договора аренды — нужное указать)

	


согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с 
«
	
	»
	
	20
	
	 г.


	по 
«
	
	»
	
	20
	
	 г.


	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	

	часов в
	
	 дни.


Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от
	«
	
	
	»
	
	20
	
	 г. №
	
	 :

	
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ,

 удостоверяющий личность 
(серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись*
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


К заявлению прилагаются следующие документы:
	1)
	
	

	
	(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое 
	

	
	

	и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)
	

	
	на
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки

	жилого помещения на
	
	 листах;


3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого 
	помещения на
	
	 листах;


4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или 
	культуры) на
	
	 листах;


5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого 
	помещения, на
	
	 листах (при необходимости);

	6) иные документы:
	

	
	(доверенности, выписки из уставов и др.)




Подписи лиц, подавших заявление*:

	
	

	
	


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	 г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	Входящий номер регистрации заявления
	


	Выдана расписка в получении документов
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	
	№
	
	


	Расписку получил
	«
	
	»
	
	20
	
	 г.

	
	

	
	(подпись заявителя)


	
	
	

	(должность,
	
	

	
	
	

	Ф. И. О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)
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Решение межведомственной комиссии
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
В связи с обращением _________________________________________
                              (Ф.И.О. физического лица, наименование

 ___________________________________________________________________
                           юридического лица - заявителя)

о намерении провести     переустройство и (или) перепланировку      жилых помещений    (ненужное зачеркнуть)

 по адресу:____________________________________________________

                                     занимаемых (принадлежащих)

 _______________________,__________________________________________
                                         (ненужное зачеркнуть)

 на основании: ___________________________________________________________

               (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

 ______________________________________________________________________
 переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

 __________________________________________________,    по     результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

 1. Дать согласие на ___________________________________________
                          (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

___________________________________ жилых  помещений  в   соответствии  с представленным проектом (проектной документацией).

      2. Установить:

      2.1. срок производства ремонтно-строительных работ
 с "__"  ______________ 20_ г. по "__" ______________ 20_ г.;

      2.2. режим  производства   ремонтно-строительных   работ 
  с   _____   по ______часов в _______________________ дни.

 ______________________________________________________________________
 ______________________________________________________________________
       3. Обязать    заявителя    осуществить    переустройство     и (или) перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной документацией) и с соблюдением требований _________________
 ______________________________________________________________________
       (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

 ___________________________________________________________________________________
      Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,

 __________________________________________________________________________________
   регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по

 _____________________________________________________________________.

         переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

      4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном порядке.

      5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить подписанный акт в администрацию Рощинского сельского поселения.

      6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на 
 ______________________________________________________________________
 (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица

 _____________________________________________________________________.

 органа, осуществляющего согласование)

                                               ___________________________




Ф.И.О.
(подпись должностного лица органа, 
осуществляющего согласование)

                                                          М.П.

Приложение 3
к административному регламенту по предоставлению
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
________20___








№ ___

О согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения, расположенного по адресу:

Челябинская область, Саткинский район

__________________________________________.

В связи с обращением гр. _________________________________________, о намерении провести перепланировку жилого помещения по адресу:________________________ ______________________________________________________________________ .

По результатам рассмотрения предоставленных документов:

- заявление о перепланировке и (или) переустройстве;

- проекта перепланировки (или) переустройства, выполненного _____________________________________________________________________;

- копии технического паспорта квартиры №_____ в  доме №_____ 

_____________________________________________________________________;

- нотариально заверенного согласия на проведение перепланировки и (или) переустройства, в соответствии со ст.ст.25-29 Жилищного кодекса РФ №188-ФЗ от 29.12.2004 г.

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Согласовать перепланировку и (или) переустройство жилого помещения по адресу: Челябинская область, Саткинский район, _______________

______________________________, в соответствии с предоставленным проектом.

2. Установить срок производства ремонтно-строительных работ с «____»__________ 20__ г. по «____»___________ 20__ г.,

режим производства ремонтно-строительных работ с 9:00 – 17:00 часов в рабочие дни.

3. Гр.____________________________________ осуществить перепланировку и (или) переустройство жилого помещения в соответствии с проектом и с соблюдением требований Жилищного кодекса РФ и «Положения о проведении переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений в жилых домах, расположенных на территории Айлинского сельского поселения ».

4. Приемочной комиссии осуществить приемку выполненных ремонтно-строительных работ с подписанием Акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилых  помещений по адресу: Челябинская область, Саткинский район,  ____________________________________________________ в  установленном порядке.

5. Гр. ________________________________________, после подписания Акта о завершении перепланировки и (или) переустройства жилого  помещения приемочной комиссией, направить подписанный Акт в ГУП  « БТИ».

Глава Айлинского сельского поселения                                       Ф.И.О.                                                         

Получил: "___" ____________ 200_г. ____________________________
                         (подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)          
(заполняется в случае получения решения   лично)

 Решение направлено в адрес заявителя (ей) 
"__" __________________________ 200_ г.

  (заполняется в случае направления решения по почте)

                                               ___________________________                 Ф.И.О.
(подпись должностного лица,

направившего решение в адрес заявителя (ей)

Приложение 4
к административному регламенту по предоставлению

 муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании

 переустройства и (или) перепланировки жилых помещений

на территории Айлинского сельского поселения»
Акт приемочной комиссии  ввода в эксплуатацию

перепланированных  и (или) переустроенных жилых 

помещений в жилых домах

от «_____»_____________ 200__ г .          _______________________________    
                                                                                                                                      ( местонахождение объекта)
Приемочная комиссия,

назначенная Постановлением Главы администрации Айлинского сельского поселения  № _____ от«____»__________200__ г.

В составе председателя:   __________________________________________________                 

Членов:  _________________________________________________________________;
(ФИО собственника, нанимателя)
УСТАНОВИЛА:

1. Застройщиком (заказчиком) _______________________________________

предъявлено к приемке в эксплуатацию перепланированное жилое  помещение, расположенное по адресу:______________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.Перепланировка осуществлялась _______________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Предъявленная к приемке в эксплуатацию перепланированная квартира, расположенная по адресу: ___________________________________________

__________________________________________________________________.

имеет следующие показатели:

	Наименование
	Ед. измерения
	По проекту
	Фактически

	а) общая площадь квартиры
	кв.м.
	
	

	в т.ч жилая
	кв.м.
	
	

	б) количество этажей
	
	
	

	кроме того:
	
	
	


4. Заключение комиссии _____________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Председатель комиссии:    __________________________________________

Члены комиссии:__________________________________________________

                                _________________________________________________



        _________________________________________________

Застройщик ________________________________________________________
(ФИО)
«_____»________________ 200__ г.

Приложение 5
к административному регламенту по предоставлению
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РАСПИСКА 
в получении документов для согласования

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


от заявителя __________________________________________________________________ 
проживающего по адресу: 
_____________________________________________________________________________ 

Принято_____________ документов на ___________листах. 

Перечень принятых от заявителя документов: 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________


_____________________________________________________________________________ (по списку перечисляются все принятые от заявителя документы) 

Дата получения документов «___»_______________20___г. 

Порядковый номер записи в журнале учета ____________________________________________ 


Принял:______________________________________________________________________ 


                        (ф.и.о. специалиста, принявшего документы, подпись) 


*�
	* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


*�
	При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды — арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности — собственником (собственниками).�






