Администрация Айлинского сельского поселения

Вид деятельности: исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления МО « Айлинское сельское поселение»
График работы:

Понедельник - пятница с 8.00 до 16.15, перерыв 12.00 – 13.00

Выходной – суббота, воскресенье.

Заместитель Главы Администрации Айлинского сельского поселения

Коновалова Ольга Ильинична – финансовое обеспечение деятельности Администрации Айлинского сельского поселения

Телефоны – 79-2-15

Экономист администрации

Ермолаева  Светлана  Викторовна- составляет сводную бюджетную роспись, вносит изменения в кассовый план, участвует в работе по взысканию задолженности в бюджеты свех уровней, работает в АЦК, работает в СКИФЕ, ведет работу по внесению информации в БИС.
 Телефоны – 79-2-15

Специалисты:

Мошкина Марина Аркадьевна (старший инспектор) – работа с Советом депутатов Айлинского сельского поселения, работа с обращениями граждан,ведет работу по регистрации документов, заявлений от граждан, выдачи справок, отвечает за прием, регистрацию и движения всех без исключения писем и документов проходящих по администрации. 
Телефоны – 79-3-34
Мошкина Валентина Николаевна (специалист-землеустроитель) – подача заявлений на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, оформление документов на землю (в аренду и собственность), муниципальный земельный контроль, выдача справок о составе семьи, о наличии подсобного хозяйства, ,
Телефон – 79-3-71
Домрачева  Надежда Петровна (техник) – работа по благоустройству в поселении, противопожарная безопасность, ведет реестр по имуществу, регистрация по месту жительства. 
Приемные дни по прописке выписке: среда  8:00 до 16:15, обед с 12:00 до 13:00

Телефоны – 79-3-71
Перина Юлия  Александровна (юрисконсульт) – юридическое обеспечение работы Администрации Айлинского сельского поселения

постановка на учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, работа с программами «Обеспечение жильем работников бюджетных организаций» и «Обеспечение жильем молодых семей».
Телефоны – 79-2-20
Коновалова Татьяна Александровна (инспектор военно-учетного стола)– постановка на воинский учет и снятие с учета военнообязанных, ведение первичного воинского учета.

Телефон – 79-3-89
Бухгалтерия

Шагиева Тамара Александровна (главный бухгалтер) – ведение бухгалтерского учета.

Зинатулина Нурания Руминовна (бухгалтер) – ведение бухгалтерского учета.

Телефон 79-2-18
В соответствии с Федеральным законом « О бухгалтерском учете» бухгалтерский учет в администрации Айлинского сельского поселения ведется централизованной бухгалтерией во главе с главным бухгалтером. Централизованная бухгалтерия обслуживает следующие организации:

1. Администрация Айлинского сельского поселения

2. МКУ "Айлинская Централизованная библиотечная система"

3. МКУ " Айлинская Централизованная клубная система" 

Централизованная бухгалтерия осуществляет учет в вышеперечисленных учреждениях, на основании договоров, заключенных между руководителем бюджетного учреждения и главным бухгалтером централизованной бухгалтерии. Бухгалтерия ведет учет материальных ценностей, начисляет зарплату, составляет сметы доходов и расходов по бюджетным и внебюджетным средствам (родительской плате , платным услугам культурно-просветительных учреждений ) , осуществляет контроль за правильным и экономным расходованием средств , в соответствие с целевым назначением по утвержденным сметам доходов и расходов , выдает доверенности на получение имущественно –материальных ценностей и контролирует их использование , участвует в проведении инвентаризаций материальных ценностей, составляет договора о материальной ответственности с материально-ответственными лицами, ведет раздельный учет по бюджетным и внебюджетным средствам.
Основные цели и задачи администрации Айлинского сельского поселения

Основной целью деятельности Администрации является решение вопросов местного значения и осуществление отдельных государственных полномочий в пределах полномочий, определенных уставом Айлинского сельского поселения и Федеральным законом Российской Федерации от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"

Основные задачи Администрации:

1. Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжеия населения, водотведения, снабжения населения топливом;

2. Обеспечение благоустройства и озеленения территорий сельского поселения

3. Организация работы по подготовке и проведению референдумов и выборов всех уровней;

4. Организация работы с общественными, политическими, религиозными организациями и административными учреждениями;

5. Участие в организации и проведении различных организационных и общественно значимых мероприятий;

6. Содействие развитию территориального общественного самоуправления.

7. Реализация задач мобилизационной подготовки и мобилизации на территории Айлинского сельского поселения в мирное и военное время;

8. Рассмотрение дел об административных правонарушениях в соответствии с законодательством и обеспечение исполнения постановлений, вынесенных административной комиссией;

9. Обеспечение документооборота в Администрации;

10. Координация работы отраслевых (функциональных) органов (структурных подразделений) администрации по проведению мероприятий в рамках решения вопросов местного значения и вопросов осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления, проводимых на территории района;

11. Ведение бюджетного учета доходов от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемых в бюджет  Айлинского сельского поселения, поступающих при осуществлении функций по администрированию указанных доходов администраторами доходов.































































